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АДМИНИСТРАЦИЯ  УБЕЖЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УСПЕНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   24.12.2012  г.                                                                                                    №   136
ст. Убеженская

О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 


Во исполнение Федерального  закона от 27 июля  2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановления Правительства РФ от 11 ноября 2005 г. N 679
"О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" (с изменениями от 29 ноября 2007 г., 4 мая 2008 г., 2 октября 2009 г.),    п о с т а н о в л я ю: 
1.Утвердить Порядок  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению.
2.Обнародовать настоящее постановление в соответствии с уставом Убеженского сельского поселения Успенского района, утвержденным решением Совета Убеженского сельского поселения Успенского района от 10 июля 2012 года № 164.
3.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4.Постановление вступает в силу со  следующего дня после дня его официального обнародования. 


Глава Убеженского сельского
поселения Успенского района                                                                С.А.Гайдук





                                                                          
                                                                              Приложение
                                                                              к постановлению  администрации 
                                                                              Убеженского сельского поселения 
                                                                              Успенского района
                                                                              от  24.12.2012 года  №   136


Порядок  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг

I. Общие положения
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1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке и утверждению администрацией Убеженского сельского поселения Успенского района  административных регламентов предоставления муниципальных услуг) (далее - административные регламенты).
2.Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий  Убеженского сельского поселения Успенского района,  взаимодействие администрации Убеженского сельского поселения Успенского района с физическими или юридическими лицами (далее - заявители), иными органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной  услуги.
3. Административные регламенты разрабатываются специалистами администрации Убеженского сельского поселения Успенского района, на основе федеральных законов, законов Краснодарского края и нормативных правовых актов  главы администрации (губернатора) Краснодарского края и органов местного самоуправления Убеженского сельского поселения Успенского района.
 4. При разработке административных регламентов специалисты   администрации Убеженского сельского поселения Успенского района предусматривают оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных  услуг, в том числе:
а) упорядочение административных процедур и административных действий;
б) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных действий;
 в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг и реализации принципа "одного окна", использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
г)сокращение сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной  услуги. 
[bookmark: sub_1055]           д) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур или административных действий;
           е) возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
6.Административные регламенты разрабатываются исходя из требований к качеству и доступности муниципальных услуг, устанавливаемых стандартами муниципальных услуг, разработанными и утвержденными в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края. 
7.Административные регламенты, разработанные   Убеженским сельским поселением  Успенского района, утверждаются постановлением администрации Убеженского сельского поселения Успенского района.
8.Исполнение органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий Российской Федерации, переданных им на основании федерального закона с предоставлением субвенций из федерального бюджета, а также части полномочий органов исполнительной власти Краснодарского края по исполнению государственных функций (предоставлению государственных услуг), переданных органам местного самоуправления Убеженского сельского поселения Успенского района  осуществляется по  соглашению в порядке, установленном соответствующим административным регламентом.
 9.Административные регламенты разрабатываются специалистами Убеженского сельского поселения Успенского района,  в соответствии с утверждаемыми ими планами-графиками разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, формируемыми на основе полномочий, предусмотренных федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Одновременно предоставляется финансово-экономическое обоснование проекта административного регламента, содержащее расчет затрат на внедрение административного регламента и экономический (социальный) эффект его внедрения, если принятие административного регламента требует дополнительных расходов сверх установленных в бюджете Убеженского  сельского поселения Успенского района на обеспечение деятельности соответствующего муниципального учреждения.
10. Проект административного регламента подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования Успенский район. Проект должен быть доступен  заинтересованным лицам для ознакомления.
II. Независимая экспертиза и экспертиза  проекта административного регламента.

11.Проект административного регламента подлежит независимой экспертизе или экспертизе, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления (далее - уполномоченный орган). Состав и полномочия уполномоченного органа определяются отдельным постановлением администрации Убеженского сельского поселения Успенского района.
12.Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации проекта административного регламента для граждан и юридических лиц.
13.Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими или юридическими лицами, принимавшими участие  в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента.
14.Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается при размещении административного регламента в сети Интернет, он не может быть менее  одного месяца со дня размещения административного регламента.
15.По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется  в орган, являющийся разработчиком  административного регламента. Орган, являющийся  разработчиком административного регламента, обязан рассмотреть  все поступившие  заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы.
16.Не поступление  заключения независимой экспертизы в орган, являющийся  разработчиком административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы уполномоченным органом и последующего утверждения административного регламента.
17.Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой уполномоченным органом  является оценка соответствия  проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним  иными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.
18.Экспертиза проектов административных регламентов, разработанных специалистами администрации  Убеженского сельского поселения Успенского района, проводится в случаях и порядке, установленных муниципальными  правовыми актами. 
19. В пояснительной записке к проекту административного регламента приводится анализ практики предоставления муниципальной  услуги, информация об основных предполагаемых улучшениях предоставления муниципальной услуги в случае принятия административного регламента, сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы, предложений заинтересованных организаций и граждан.
Заключение на проект административного регламента предоставляется уполномоченным органом в 5-дневный срок со дня поступления  для проведения экспертизы.
20.Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов.
21.Административный регламент утверждается постановлением  администрации Убеженского сельского поселения  Успенского района.
 22.Административные регламенты подлежат обнародованию в соответствии с Уставом Убеженского сельского поселения Успенского района. 

III.Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги.

23.Стандарт предоставления муниципальной услуги  предусматривает:
1) наименование муниципальной услуги;
2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
3)результат предоставления муниципальной услуги;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;
6)исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
8) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги;
9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, принимаемых в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами;
10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  предоставления муниципальной услуги;
11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
12) требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения  запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
13) показатели доступности и качества муниципальных услуг;
14) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных  услуг в электронной форме.


 
Глава Убеженского сельского
поселения Успенского района                                                                С.А.Гайдук
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